
湖北省_2022_年度_档案系列_馆员_专业技术职务

任职资格申报人员综合材料一览表

姓名 陈莹 单位
汉江师范学院综合档

案室
性别 女 出生年月 1992.10 何时取得何种职（执）业资格

现从事专业技术工作 档案 本专业工作年限 3年 申报类型 正常 行政职务 无

现任何专业技术职务 任现职起始时间 现申报何专业技术职称 馆员

基础学历 硕士研究生 继续教育 达标 外语情况

申报学历 硕士研究生 2020 年年度考核 合格 计算机情况

最高学历 硕士研究生 2021 年年度考核 合格
水平能力测

试情况
合格

从事专业

技术工作

简历

2019 年 9 月-2020 年 9 月在学校办公室负责外来文的接收、传阅。

2020 年 9 月至今在汉江师范学院综合档案室负责档案的收集、鉴定、整理、保管、检索、编研、利用、统计。

培训

进修

情况

2019 年 9 月参见汉江师范学院新入职教师校本培训
任职

期间

奖励

情况

2020 年汉江师范学院·2020 年高校教师党员网络培训

2020 年 9 月参加高等学校新入职人员岗前培训

2020 年 11 月参加全省档案工作人员专业技能培训

2021 年 5 月参加全省数字档案馆（室）建设培训

任期内

科研

成果

时间 成果名称 排名 简要备注

任期内

发表论

文论著

情况

时间 著作（文章）名称 字数 刊号 刊名

2022/5 新《档案法》背景下高校精准扶贫档案规范化管理探究 5407 ISSN 1673-9574 CN 42-1841/I 速读

更多

任职以来主

要工作业绩

和履行岗位

职责情况

工作业绩;2019 年到 2021 年连续三年被评为十堰市档案工作达标先进单位。履行岗位职责情况;①在 2019 年 9 月到 2020 年 9 月期间，在学校办

公室主要负责外来文的接收、传阅工作。②2020 年 9 月至今在汉江师范学院综合档案室负责档案的收集、鉴定、整理、保管、检索、编研、利用、统

计工作。③积极参与档案室规张制度和标准规范的制定，参与制定《汉江师范学院档案管理办法》和《学校办公室工作手册》中有关档案方面的内容，

同时指导各二级单位兼职档案员开展档案整理移交工作。④能充分利用自己所学专业知识开发利用馆藏档案，为全校师生以及往届校友提供查询利用

服务，近三年提供利用查询工作 1710 人次，协助湖北省高等学校毕业生就业指导服务中心查询学历证书近百次，为全校教职工提供干部人事档案查(借）

阅将近三百人次，取得了明显的社会效益。⑤努力学习，提升自身知识储备，参加各种培训，积极发表文章。⑥完成领导交代的其他工作任务。

补充

备注

所在单位或代理单位对

材料真实性的审核意见

（单位盖章）

审核人签名：


